SAD REJONOWY

ul.Kolejowa 3
59-500 ZLOTORYJA

A.1102-10/22

OGLOSZENIE O KONKURSIE

Na podstawie art. 3b ustawy z dnia 18 grudnia 1998 roku o pracownikach sadow
i prokuratury (Dz.U. z 2018r., poz. 577) oraz rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia
17 stycznia 2008 roku w sprawie szczegOtowego trybu i sposobu przeprowadzania
konkurséw na staz urzedniczy w sadzie i prokuraturze (Dz.U. z 2014r., poz.400)

Dyrektor Sadu Rejonowego w Zlotoryi oglasza konkurs
na 1 stanowisko sekretarki/sekretarza w ramach umowy w celu zast¢pstwa
w Sadzie Rejonowym w Zlotoryi ul. Kolejowa 3 w I Wydziale Cywilnym,
w wymiarze 1 etatu.

Konkurs przeprowadzi Komisja Konkursowa powotana przez Dyrektora Sadu Rejonowego
w Ztotoryi.

Wymagania niezbe¢dne:

- co najmniej Srednie wyksztalcenie,

- petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych,

- nieposzkalowana opinia,

- brak karalnosci za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe,

- brak prowadzonego postgpowania o przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
przestepstwo skarbowe,

- stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,

- umiejetnos¢ obstugi komputera i urzadzen biurowych.

Wymagania dodatkowe:

- dobra organizacja pracy,

- umiejetnos¢ pracy w zespole,

- kreatywno$¢é, komunikatywno$¢, odpornosé na stres.

Do obowigzkéw osoby zatrudnionej na w/w stanowisku pracy nalezeé bedzie m.in.:

- protokotowanie na rozprawach i posiedzeniach oraz protokotowanie w formie dzwiekowego
lub audiowizualnego nagrania (E-protokot),

- wykonywanie wszystkich czynnosci zwigzanych z prowadzeniem akt spraw sagdowych,

- wykonywanie zarzadzen wydanych w sprawach sagdowych oraz innych czynnosci
przewidzianych w regulaminie urzgdowania sadow powszechnych oraz przepisach
szczego6lnych

-obstuga systeméw informatycznych i urzadzen biurowych wydziatu,

- wykonywanie innych czynnosci zleconych przez kierownika wydziahu.

Kandydat zobowigzany jest zlozy¢:

1) podanie o przyjecie do pracy,

2) zyciorys,

3) oswiadczenia kandydata o:
- posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,
- niekaralnosci za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe,
- ze nie jest prowadzone przeciwko niemu postgpowanie o przestepstwo S$cigane z
oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe,



