SAD REJONOWY

ul.Kolejowa 3
59-500 ZLOTORYJA

A-1102-11/22 Ztotoryja, 30 listopada 2022r.

KONKURS NA STANOWISKO URZEDNICZE-GL()WNY KSIEGOWY
W SADZIE REJONOWYM W ZX.0OTORYI

Dyrektor Sadu Rejonowego w Ztotoryi na podstawie Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 .
o finansach publicznych (Dz. U. z 2019.869 j.t.) oraz na podstawie art. 3 b ustawy
z dnia 18 grudnia 1998 roku o pracownikach sadow i prokuratury (Dz.U.2018.577 j.t.)
w oparciu o rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 17 stycznia 2008 roku w sprawie
szczegotowego trybu i sposobu przeprowadzania konkursow na staz urzedniczy w sadzie
i prokuraturze (Dz.U.2014.400 j.t) oglasza konkurs na stanowisko urzgdnicze
- glownego ksiggowego w Sadzie Rejonowym w Ztotoryi.

1. Nazwa i adres Sadu: Sad Rejonowy w Zotoryi, ul. Kolejowa 3, 59-500 Ztotoryja.

2. Sygnatura konkursu: A -1102-1 1/22.

3. Liczba wolnych stanowisk pracy: jedno stanowisko (1 etat) - glowny ksiggowy w petnym
wymiarze czasu pracy.

4. Przewidywany termin obsadzenia stanowiska — 23 lutego 2023 roku.

5. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku gtownego ksiggowego:

1. Prowadzenie rachunkowosci Sadu zgodnie z obowigzujacymi przepisami
i zasadami.
2. Prowadzenie gospodarki budzetowej Sadu w sposdb zgodny z przepisami, polegajace na:

e przestrzeganiu zasad rozliczen pienigznych;

e terminowym regulowaniu zobowigzan;

e zapewnieniu prawidtowosci pod wzgledem finansowym umow zawieranych przez Sad;

* przestrzeganiu przepisow dotyczacych wynagrodzen i innych $wiadczen na rzecz
pracownikow;

e wykonywaniu dyspozycji érodkami  pieni¢znymi zgodnie  z decyzjami
z whasciwych srodkow przewidzianych w planach finansowych;

e realizowanie wydatkéw budzetowych w wielkosciach przyjetych w planie finansowym
wydatkow budzetowych i sporzadzanie sprawozdan z wykonania budzetu;

» prawidlowe gospodarowanie sumami na zlecenie i sumami depozytowymi oraz
depozytami warto$ciowymi;

3. Opracowywanie W porozumieniu z Dyrektorem Sadu projektow planow dochodow
i wydatkéw budzetowych dla jednostki.

4. Sporzadzanie sprawozdawczosci budzetowej i finansowej Sadu.



5. Dokonywanie wstepnej  kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych

z planem finansowym oraz kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczacych operacji

gospodarczych i finansowych.

6. Przeprowadzanie okresowych kontroli ksiegi naleznosci sagdowych.

7 Nadzorowania i rozliczanie inwentaryzacji majatku Sadu.
8. Kontrola kancelarii komorniczych.

6. Wymagania niezbe¢dne:

Kandydatem na wyzej wymienione stanowisko moze zosta¢ osoba, ktora:

1. Posiada obywatelstwo polskie.
2. Spelnia jeden z ponizszych warunkow:

o ukonczyla ekonomiczne jednolite studia magisterskie,

ekonomiczne wyzsze studia

zawodowe, uzupelniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia

podyplomowe i posiada co najmniej trzyletnia praktyke w ksiegowosci;

o ukoficzyla $rednia, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada

co najmniej szescioletnig praktyke w ksiegowosci;

e jest wpisana do rejestru biegtych rewidentow na podstawie odrebnych przepisow;

o posiada $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia ksiag

rachunkowych lub certyfikat ksiegowy, wydany na podstawie odrebnych przepisow.

3. Ma pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z pelni praw publicznych.

4. Na dzien zlozenia wniosku nie podlega zakazowi pelnienia funkcji zwigzanych

z dysponowaniem érodkami publicznymi zgodnie z ustawg

z dnia 17 grudnia 2004 r.

o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych.

5. Nie byta prawomocnie skazana za przestgpstwa: przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi

gospodarczemu, przeciwko dzialalnodci  instytucji panstwowych — oraz samorzadu

terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow, przestgpstwo skarbowe lub za zadne

inne przestgpstwo.

6. Ma nieposzlakowana opinig.

7 Przeciwko kandydatowi nie jest prowadzone postgpowanie 0 przestgpstwo scigane

2z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe.

8 Posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wyzej wskazanym stanowisku.

9 Posiada umiejgtnosé obstugi komputera, pakietu MS OFFICE, poczty elektroniczne;j.

10.Posiada  znajomos¢ przepisow  ustawy finansach

publicznych 1 ustawy

o rachunkowosci, wraz z aktami wykonawczymi do w/wymienionych.

11.Posiada znajomo$¢ przepisow dotyczacych ubezpieczen spotecznych.

12.Posiada znajomo$¢ innych przepisow zwigzanych z gospodarkg finansowa jednostek

sektora finanséw publicznych, w tym przepiséw o sprawozdawczosci budzetowe;j.



7. Wymagania dodatkowe

1. Praktyka na stanowisku kierowniczym.

2. Umiejetnos¢ kierowania pracg W zespole.

3. Dyspozycyjnos¢, umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu.

4. Doswiadczenie w pracy W ksiegowosci W sadownictwie powszechnym, znajomos¢
systemu ZSRK oraz znajomos¢ i obstuga bankowosci elektronicznej bgda dodatkowymi
atutami.

5. Wysoki poziom kultury osobistej.

6. Komunikatywnos¢, doktadno$¢, sumiennosc, rzetelnosé, odpowiedzialnose, terminowos¢.

8. Wymagane dokumenty:

1. Zgloszenie adresowane do Dyrektora Sadu Rejonowego W Zlotoryi z zaznaczeniem
sygnatury konkursu wraz z aktualnym adresem i numerem telefonu kontaktowego,

2. Zyciorys (CV) uwzgledniajacy przebieg pracy i osiggnigcia zawodowe,

3. Aktualng fotografie (zgodnie z wymogami stosowanymi przy wydawaniu dowodoéw
osobistych),

4. Kwestionariusz 0osobowy osoby ubiegajacej si¢ 0 zatrudnienie (Wzor w dokumentach
do pobrania);

5. Odpisy dokumentow potwierdzajqcych posiadane wyksztatcenie, doswiadczenie
zawodowe (oryginaty do wgladu w trzecim etapie),

6. O$wiadczenie o Wwyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji.

7. Oéwiadczenia zgodne z trescig pkt 6 ppkt 5 wymagan niezbednych -wlasnorgcznie
podpisane.

8 Zaswiadczenie lekarskie potwierdzajace posiadanie stanu zdrowia pozwalajacego
na zatrudnienie na stanowisku gtownego ksiggowego.

9. Termin i miejsce skladania dokumentow:
Termin skiadania dokumentéw uptywa o godzinie 15.00 dnia 08 grudnia 2022r.

Dokumenty, ktére wptyna do Sadu Rejonowego W Ztotoryi po w/w terminie nie beda
rozpatrywane.

Miejsce skladania dokumentow:
Sad Rejonowy W Zlotoryi
ul. Kolejowa 3, 59-500 Zlotoryja

Forma skladania dokumentow:
e w formie papierowej bezposrednio w siedzibie Sadu — Biuro Podawcze;

e w formie papierowej pOprzez przestanie na adres Sadu z zaznaczeniem sygnatury
konkursu podanej w ogloszeniu 0 konkursie (w razie przestania dokumentéw droga pocztowa,
za date ich zlozenia uwaza sie datg stempla pocztowego);

\’27._,



* w formie elektronicznej poprzez platforme e-PUAP podpisane podpisem kwalifikowanym
badz profilem zaufanym.

10. Lista os6b dopuszczonych do udzialu w dalszych etapach Konkursu zostanie
umieszczona na tablicy ogloszen Sadu Rejonowego w Zlotoryi, ul. Kolejowa 3, 59-500
Zlotoryja oraz w Biuletynie Informacji Publicznej

Sadu  Rejonowego w  Zlotoryi (www.zlotoryja.sr.gov.pl) - najpézniej na
7 dni przed terminem odpowiednio II i III etapu konkursu.

Dokumenty papierowe 0s6b niedopuszczonych do dalszych etapéw konkursu zostang
im zwrocone droga pocztowg na ich wniosek zlozony w terminie do 30 dni od zakonczenia
konkursu. Po uptywie w/w terminu przedmiotowe dokumenty zostang komisyjnie zniszczone.

11. Etapy Konkursu

Etap pierwszy - selekcja zgloszen kandydatow pod katem speilnienia wymogdéw
formalnych przystgpienia do konkursu;

Etap drugi - ocena wiedzy oraz predyspozycji i umiejetnosci kandydatow,
na podstawie testow lub zestawow pytan, w szczegélnosci w zakresie aktéw prawnych
regulujacych gospodarke finansowa sagdéw powszechnych oraz obowiazki i zadania gléwnego
ksiggowego, jak np.: * ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci ( Dz. U. z 2019.351
j.t.), * ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019.869 j.t.), *
ustawa z dnia 18 grudnia 1998 r. o pracownikach sgdéw i prokuratury ( Dz. U. z 2018.577
j.t. ), * ustawa z dnia 27 lipca 2001 roku - Prawo o ustroju sgdéow powszechnych
(Dz.U. 2020. 2072 j.t. ) - Dziat 1, » Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 1 lutego
2017r. w sprawie szczegélowych zasad prowadzenia gospodarki finansowej i dziatalnosci
inwestycyjnej sadow powszechnych (Dz.U.2017.221 j.t.).

Etap trzeci - rozmowa kwalifikacyjna podczas ktdrej komisja ocenia w szczegdlnosci
umiejetnosci kandydata dotyczace wykorzystania w praktyce jego wiedzy i do$wiadczenia
zawodowego z zakresu zadan wykonywanych na stanowisku, ktérego konkurs dotyczy.

12. Imi¢ i nazwisko kandydata wybranego na  stanowisko, na  ktore
przeprowadzany byt konkurs zostanie umieszczone na tablicy ogloszen Sadu

Rejonowego w Ztotoryi, ul. Kolejowa 3, 59-500 Ztotoryja oraz w Biuletynie Informacji
Publicznej Sadu Rejonowego w Ztotoryi (www.zlotoryja.sr.gov.pl).
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