Burmistrz Miasta i Gminy Swierzawa

oglasza III nabor na wolne stanowisko urzednicze
w Urzedzie Miejskim w Swierzawie
Plac Wolnosci 60, 59-540 Swierzawa

stanowisko ds. przygotowania i realizacji inwestycji
nazwa stanowiska

1. Niezb¢dne wymagania od kandydatow:

a)

obywatelstwo polskie (o stanowisko moga ubiega¢ si¢ obywatele Unii Europejskiej oraz
obywatele innych panstw, ktérym na podstawie umow migdzynarodowych lub przepisow
prawa wspolnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, na zasadach okreslonych w art. 11 ust. 3 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2019r., poz. 1282))

pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych;
nieposzlakowana opinia;

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

wyksztalcenie wyzsze;

znajomos¢ ustaw: prawo budowlane, o pracownikach samorzadowych, o samorzadzie
gminnym, o finansach publicznych, o zamowieniach publicznych, prawo wodne,
o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym, kodeks postepowania
administracyjnego, o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami, o gospodarce
nieruchomosciami;

2. Dodatkowe wymagania od kandydatow:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

dokladnos¢, sumiennosé, systematycznosé, uprzejmosc;

komunikatywnos¢ 1 umiejetno$¢ pracy indywidualnej oraz w zespole;

odpornos¢ na stres oraz umiejetnos¢ podejmowania decyzji;

dobra organizacja pracy;

umiejetnos¢ obstugi oprogramowania biurowego (edytor tekstu, arkusz kalkulacyjny);
zdolnos¢ analitycznego myslenia.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a)

b)

prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem, realizacja, zakonczeniem
i rozliczeniem realizacji inwestycji budowlanych i remontéw - w tym prowadzenie
wymaganej dla gminy jako inwestora dokumentacji, oraz udziat w kontroli i ocenie stanu
i postgpu prac w tym zakresie;

przygotowanie materiatlow do wnioskow, realizacja i rozliczanie wnioskéw w zakresie
pozyskiwania $rodkow pozabudzetowych na inwestycje i remonty realizowane przez
gming;

realizacja obowigzkéw Gminy wynikajacych z ustaw: prawo budowlane, oraz innych
regulacji prawnych zwigzanych merytorycznie ze stanowiskiem pracy;

prowadzenie spraw z zakresu organizowania i przeprowadzania postepowan
o udzielenie zamowien publicznych, w tym wynikajacych z ustawy Prawo zamowien
publicznych oraz aktow wykonawczych do tej ustawy;

nadzor merytoryczny nad infrastrukturg techniczng gminy;

realizowanie zadan z zakresu ustawy o gospodarce nieruchomosciami
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4. Warunki pracy:

a)

b)
c)

d)
2
)
g

stanowisko pracy znajduje si¢ na I pietrze budynku. Budynek moze stwarza¢ problemy
dla 0s6b niepetnosprawnych ruchowo - przeszkody architektoniczne;

praca wewnatrz budynku jak rowniez na zewnatrz;

warunki pracy wewnatrz budynku zgodne z wymaganiami ogdlnymi oceny ryzyka
zawodowego;

stanowisko posiada podstawowe zasady ergonomii;

stanowisko wyposazone jest w komputer, monitor ekranowy LCD, aparat telefoniczny;
praca przy komputerze powyzej 4 godzin;

pelny wymiar czasu pracy, od poniedziatku do $rody od 7.30-15.30, czwartek
od 7.30-16.30, pigtek od 7.30-14.30.

6. Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w Urzedzie Miejskim w Swierzawie

W

miesigcu sierpniu 2020, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej

oraz zatrudnianiu os6b niepelnosprawnych wyniost ponizej 6%.

7. Wymagane dokumenty:

a)
b)
c)

d)
e)
f)
g)
h)
i)
i)
k)
1)

zyciorys (CV);

list motywacyjny;,

kwestionariusz osobowy - wg wzoru dostgpnego na stronie internetowej Urzedu
Miejskiego (www.bip.swierzawa.pl)

oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z klauzulg informacyjng o przetwarzaniu danych
osobowych wg wzoru dolaczonego do naboru.

kserokopie dokumentow poswiadczajacych wyksztalcenie;

inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach;
os$wiadczenie o posiadanym obywatelstwie;

kopia dokumentu potwierdzajacego znajomos¢ jezyka polskiego (dot. 0s6b
nieposiadajacych obywatelstwa polskiego);

o$wiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwo popelione umyslnie scigane z oskarzenia
publicznego lub przestepstwo skarbowe;

oswiadczenie o zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu w pelni z praw
publicznych;

os$wiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na ww. stanowisku;

kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosé (dot. kandydata, ktory zamierza
skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy o pracownikach
samorzadowych (Dz.U. z 2019r., poz.1282).

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w Sekretariacie Urzgdu Miejskiego pok. nr 10
lub przestac za posrednictwem poczty (decyduje data wplywu do Urzedu) na adres: Urzad Miejski
w Swierzawie, Plac Wolnosci 60 59-540 Swierzawa w zamknietej kopercie z dopiskiem:

»Nabor na stanowisko ds. przygotowania i realizacji inwestycji”

Oferty nalezy sktada¢ do dnia 30 wrzesnia 2020 r. do godz. 15:30
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8. Dodatkowe informacje:

a) nr telefonu kontaktowego 757135360;

b) dokumenty, ktére wplyng do Urzedu Miejskiego po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane;

¢) informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Urzedu
Miejskiego www.bip.swierzawa.pl oraz na tablicy ogloszen w Urzgdzie Miejskim
w Swierzawie, Plac Wolnosci 60;

d) kandydaci spelniajagcy wymogi formalne zostana telefonicznie lub pisemnie
poinformowani o terminie dalszej procedury naboru;

e) kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie powinny by¢ potwierdzone przez
kandydata za zgodnos¢ z oryginatem

f) dokumenty sporzadzone w jezyku obcym winny by¢ przethumaczone na jezyk polski,

g) wymagane dokumenty aplikacyjne (list motywacyjny i CV) musza by¢ opatrzone klauzula:

..Na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu tych danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(og6lne rozporzgdzenie o ochronie danych osobowych), wyrazam zgodg na przetwarzanie moich
danych osobowych przez Urzad Miejski w Swierzawie z siedzibg Plac Wolnosci 60,
59-540 Swierzawa, w celu wziecia udzialu w rekrutacji na stanowisko ds. przygotowania
i realizacji inwestycji w Urzedzie Miejskim w Swierzawie oraz ustawa z dnia 21.11.2008 r.
o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2019r., poz.1282).” oraz wlasnore¢cznym

podpisem.

Bu rzZ ?’ﬁast i Gminy
(j”;ZM» (/.

Pawel Kisowski

Swierzawa, dnia 11.09.2020 .
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