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Zlotoryja, dnia 8 lutego 2021 r.

STAROSTWO POWIATOWE W ZLOTORYI
OGLASZA NABOR NA KANDYDATA-

POV 3 ;

NA WOLNE STANOWISKO PRACY ~//ATOWY URZAD PRATY

gwpf. f -NI-
Ksiegowa/Ksiggowy "= i 4208 1

w Wydziale Finansowym I Ldz./.(djg...podpis /

Wymagania niezbedne:

wyksztalcenie wyzsze o kierunku: ekonomia lub finanse i rachunkowos¢ lub
bankowos¢ i zarzadzanie.

minimum 2 letni staz pracy zawodowe;j,

niekaralno$¢ za popelnione umyslnie przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestepstwo skarbowe,

pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z pelni praw publicznych,
znajomo$¢ ustawy o rachunkowosci, ustawy o finansach publicznych, ustawy
o podatku dochodowym od osob fizycznych, ustawy o systemie ubezpieczen
spolecznych, ustawy o pracowniczych planach kapitalowych, ustawy o $wiadczeniach
pienigznych z ubezpieczenia spolecznego w razie choroby i macierzynstwa, Kodeks
pracy,

biegta obstuga komputera w tym programu: Word, Excel, BESTI@, Platnik,
ptacowo-kadrowego.

Wymagania dodatkowe:

mile widziany staz pracy w jednostkach sektora finanséw publicznych,

umiejetnos$¢ pracy samodzielnej 1 w zespole,

kreatywnos¢, dyspozycyjnosé, punktualnosc,

doktadnosé¢, obowigzkowosc.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

k.
2.

Wprowadzanie danych do systemu BESTI@.

Sporzadzanie sprawozdawczosci z zakresu wyplaty zbiorczych wynagrodzen
pracownikow Starostwa Powiatowego w Ztotoryi i przekazywanie ich do GUS.
Obstuga programu Platnik, dokonywanie rozliczen miesiecznych i rocznych.
Zglaszanie i wyrejestrowywanie pracownikéw i zleceniodawcéw do ZUS oraz

zglaszanie umoéw o dzieto. Sporzadzenie dokumentacji zgloszeniowe;.




