Nabér na stanowisko SPECJALISTA DS. PEAC

Zaktad Poprawczy w Jerzmanicach - Zdroju ogtasza nabér na stanowisko specjalista ds. ptac w wymiarze
3/4 etatu
1. Wymagania niezbedne:
—  wyksztatcenie minimum Srednie,
—  ukoniczona szkota lub kurs o profilu ekonomia,
— minimum S-letnie dowiadczenie w dziale finansowym,
~ Znajomo$¢ obsiugi programu VULCAN, PLATNIK
~ znajomo$¢ Kodeksu Pracy i Karty Nauczyciela
2. Dodatkowo mile widziane:
~  do$wiadczenie w pracy w odwiatowej jednostce nieferyjnej,
~  zdolnosci analityczne, doktadnosé oraz bardzo dobra organizacja pracy.
3. Zakres obowiazkéw na stanowisku:
- naliczanie wynagrodzen pracownikow niepedagogicznych i nauczycielom w programie
VULCAN
- naliczanie §wiadczen z ubezpieczenia spotecznego, pomocy zdrowotnej nauczycieli,
= sporzgdzanie deklaracji podatkowych,
= prowadzenie spraw dotyczacych ubezpieczenia na zycie, PPK,
— obstuga programu PLATNIK - deklaracje i zgtoszenia,
— wsparcie zespotu w biezacych zadaniach,
4. Wymagane dokumenty:
; = zyciorys (CV) zawierajacy dane kontaktowe oraz opisem dotychczasowej pracy,
list motywacyjny,
~  kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie,
~  kopie $wiadectw pracy z dotychczasowych miejsc pracy,
— inne dokumenty Swiadczace o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.
5. Warunki pracy:
—  wymiar etatu: % etatu,
- miejsce pracy: Zaktad Poprawczy, Jerzmanice - Zdroj 20,
= Wynagrodzenie : ok. 3.000,00zt. brutto
~ umowa o pracg na czas okreélony z mozliwoscig uzyskania umowy na czas nieokreélony.
6. Termin spos6b i miejsce sktadania dokumentéw aplikacyjnych:
- hiezb¢dne dokumenty nalezy sktada¢ w dziale Kadr Zaktady Poprawczego lub przestaé listownie na adres:

Zaktad Poprawczy
Jerzmanice - Zdréj 20
59-500 Ztotoryja

z dopiskiem: ,Nabér na stanowisko specjalista” do dnia 29 czerwca 2022 r. (decyduje data wplywu
dokumentéw do zaktadu). Dokumenty, ktére wplyna po tym terminie oraz niekompletne nie bedg
rozpatrywane. O wynikach wstepnego etapu naboru kandydaci zostang poinformowani telefonicznie,
Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem tel. 76 878 38 58, '
Os$wiadczenia kandydata muszg by¢ opatrzone wlasnorecznym podpisem.
Wymagane dokumenty powinny by¢ opatrzone klauzuly: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji
zgodnie z ustawg 7 dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.z 2018 r. poz. 1000, z pézn.
zm.).
Ponadto do dokumentéw aplikacyjnych nalezy dotaczyé podpisane o$wiadczenie dotyczace
ochrony danych osobowych , kwestionariusz osobowy osoby ubiegajacej sie¢ o zatrudnienie oraz
zgode na przetwarzanie danych osobowych stanowigce zatgczniki do niniejszego ogtoszenia.

Jerzmanice - Zdréj, dnia 14 czerwca 2022 r.



Zatacznik nr 1 do ogtoszenia

Obowigzek informacyjny dotyczgcy przetwarzania danych osobowych podezas
rekrutacji do pracy w Zakladzie Poprawezym w J erzmanicach-Zdroju.

I. Kto jest administratorem Twoich danych osobowych?
Administratorem Twoich danych osobowych jest:

Zaklad Poprawezy w J erzmanicach-Zdroju
Jerzmanice-Zdr6j 20, 59-500 Zlotoryja

2. Z kim mozesz skontaktowa¢ si¢ w sprawie przetwarzania Twoich danych osobowych?
We wszelkich sprawach dotyczacych przetwarzania Twoich danych osobowych mozesz
skontaktowac sie:

Bezposrednio z Administratorem:

Numer telefonu: 76 878 38 58

Adres email: sekretariat@jerzmanice.zp.gov.pl
Z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych:
Jedrzej Bajer

Numer telefonu: 533 80 70 40

Adres email: iod@odoplus.pl

3. Jaki jest cel i podstawa prawna przetwarzania Twoich danych?
Przetwarzamy Twoje dane osobowe w celu przeprowadzenia rekrutacji:

CEL PRZETWARZANIA PODSTAWA PRAWNA
Jako twéj potencialny pra ___, e Art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
axko twoj potencjalny pracodawca musimy od Art, 227, KP

ciebie zebra¢ podstawowe informacje na twéj
emat, ktére sa niezbedne aby prawidiowo proces : -
rekrutacji w naszej placéwee. Przetwarzamy DZ'U'?“OI&O.'% 14 -
tylko te dane ktore $a wWymagane przepisami Ustawa z dnia 26 czerwea
Brans 1974 1. - Kodeks pracy

4. Czy Twoje dane beda przetwarzane w sposob, ktéry wigze sig z zautomatyzowanym
podejmowaniem deeyzji, m.in. takim jak profilowanie?

Nie profilujemy 0s6b u nas pracujacych



Zatacznik nr 1 do ogtoszenia

Komu przekazywane bedg Twoje dane osobowe?

Z uwagi na fakt, iz nalezymy do sektora finanséw publicznych musimy spetnia¢ zaréwno
obowiazki natozone prawem, ale takze musimy zapewnic odpowiednig organizacje pracy
catej placowki.

W zwigzku z czym Twoje dane mogg byé przekazywane do:

podmiotéw $wiadezacych ustugi teleinformatyczne w celu obstugi oprogramowania
Dostep do danyeh Twoich danych osobowych mogyg mieé:

uprawnieni pracownicy naszej placowki,

Przez jaki czas przetwarzane beda Twoje dane osobowe?

Dane osobowe przetwarzane beda przez okres 2 lat od dnia zlozenia podania,

Czy podanie danych jest moim obowigzkiem?
Przekazanie przez Ciebie danych osobowych odbywa sie na zasadzie dobrowolnosei.

Jednakze jest konieczne w cely nalezytego wykonania procesu rekrutacji. Niepodanie danych

spowoduje niemozliwoscia uczestniczenia w rekrutacji.

Jakie sy Twoje prawa?

Masz prawo do zadania od Administrarora dostepu do swoich danych osobowych, ich
sprostowania,

nasz prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, usuniecia lub ograniczenia

przetwarzania danych osobowych oraz do wniesienia skargi do organu nadzorczego



Zatgcznik nr 2 do ogloszenia

KWESTIONARIUSZ 0SOBOWY

1. Imie (imiona) i nazwisko

2. Data urodzenia

3. Dane kontaktowe!

S Wykizraloente ol s e e w

- nazwa szkoly i rok jej ukoriczenia w.n......
Zawdd Specjalnosé Stopient naukowy Tytut zawodowy - naukowy

5. Doswiadczenie na podobnym stanowisku

Okres
od do

Nazwa pracodawcy SMnOWisko

6. Dodatkowe informacje

R LT PR PP

T T Py PP PP P P bbb A T TPy PY S T PP TIPSO

7. O$wiadczam, ze wszystkie podane przeze mnie w punktach 1-6 informacje s3 zgodne z prawda i podane dobrowolnie,

(miejscowosé | data) (podpis osoby sk%adajac;j‘icwesuonarlusz)

8. Odwiadczam, Ze zgodnie z art. 13 ust. 1§ ust. 2 ogoélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia 2016 r. (RODO) zostatam/tem poinformowany o przétwarzaniu danych osohowych w celach
rekrutacyjnych w Zaktadzie Poprawczym w Jerzmanicach - Zdroju.

(miejscowosé | data) {podpis osoby sktadajace) kwestlonariusz)

! Proszg poda¢ wedtug uznania spogréd numeru telefonu, e-mail lub adresu zamieszkania.



